Shstitute de " Rrevidencia HMunicipal de Leandro ~sterreira - IPMLF

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA

DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N° 01/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

01/2025

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para locac¢do e licenca de uso
de software com instalagdo, migracdo/importacdo de dados,
implantagdo, manutencdo (corretiva, evolutiva e adaptativa),
suporte técnico, treinamento para usudrios, para atender as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
Secretaria da Previdéncia Social e Receita Federal do Brasil, e demais
6rgaos federal, estadual e municipal ao qual o Instituto de
Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF esteja vinculado
ou tenha que prestar contas, bem como rotinas didrias internas do
Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

VALOR TOTAL ESTIMADO:

R$ 48.899,96 (quarenta e oito mil e oitocentos e noventa e nove reais

e noventa e seis centavos)

CRITERIO DE JULGAMENTO: | MENOR PRECO
EXCLUSIVIDADE SIM
ME/EPP/EQUIPARADAS:

LOCAL: Plataforma de Compras Publicas — Licitar Digital — https://licitar.digital/

PERIODO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS:

De 05/02/2025 as 08h00min até 10/02/2025 as 08h00min

DATA DA SESSAOQ
DE LANCES:

HORARIO DA HORARIO DO
ABERTURA: FECHAMENTO:
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10/02/2025 08h00min 11h00min

PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO OU IMPUGNACOES:
Plataforma de Compras Publicas - Licitar Digital - https://licitar.digital/
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1- PREAMBULO

1.1. Torna-se piblico que a Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF,
realizara procedimento de DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DO VALOR, sob a forma
ELETRONICA, com o critério de julgamento de MENOR PRECO, nos termos do art. 75, inciso II,
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdes aplicaveis.

2 - OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Contratacdo de empresa especializada para locacdo e licenca de uso de software com
instalacdo, migracdo/importacdo de dados, implantacdo, manutencdo (corretiva, evolutiva e
adaptativa), suporte técnico, treinamento para usuarios, para atender as exigéncias do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, Secretaria da Previdéncia Social e Receita Federal do
Brasil, e demais 6rgdos federal, estadual e municipal ao qual o Instituto de Previdéncia
Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF esteja vinculado ou tenha que prestar contas, bem como
rotinas diarias internas do Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS, nos termos da tabela

abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse.
Ressalta-se que ao optar por participar do lote, a proposta devera contemplar todos os itens que o

compoe.

2.3. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitacao Eletronica e de
seus anexos, e as demais pegas que compdem o processo e/ou as especificagdes do objeto descritas na

Plataforma de Compras Publicas, prevalecerdo as deste Aviso.

3 - PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participag@o na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante da Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital, disponivel no endereco eletronico

https://licitar.digital/.

3.2. Poderio participar desta contratag¢do os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com

0 objeto deste instrumento convocatorio.

3.2.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu

representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo
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entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.3. Nao poderao participar desta contratacdo os fornecedores:

3.3.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa de Licitagdo e seu(s) anexo(s);

3.3.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber

citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acordao

n°® 746/2014-TCU-Plenario).
3.3.4. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

3.3.4.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando

a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
3.3.4.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econéomico.

3.3.4.2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo direta versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;

3.3.4.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de participar

em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta, conforme legislacao vigente.

3.3.4.3.1. O impedimento de que trata o subitem anterior sera também aplicado ao participante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangio a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o

ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do participante.

3.3.4.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungio
na contratagdo ou que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.3.4.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404, de 1976,

concorrendo entre si.
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3.3.4.6. empresas que tenham como proprietarios controladores ou diretores membros dos poderes
legislativos da Unido, Estados ou Municipios ou que nelas exergam fungdes remuneradas, conforme art.

54,11, “a”, ¢/c art. 29, IX, ambos da Constitui¢ao da Republica.

3.3.4.7. pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Aviso de Dispensa de
Licitacdo Eletronica, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo

de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

4 - CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA

4.1. Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica, o fornecedor

interessado encaminhara a sua proposta, exclusivamente, por meio da Plataforma de Compras Publicas

Licitar Digital, informando, obrigatoriamente no sistema:
4.1.1. o valor unitario ¢ o valor total;
4.1.2. a marca e o modelo de cada lote, quando for o caso.

4.2. Os pregos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na sessao de lances,

serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ¢ deverio:

4.2.1. ser apresentados em moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a

virgula.

4.2.2. incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair sobre o objeto, os quais ficardo a cargo tnica e exclusivamente do fornecedor,
inclusive os custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.3. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, e do compromisso de cumprir o
objeto nos seus termos, bem como de prestar servicos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucao do objeto, promovendo, quando requerido, sua substituicdo, quando for o caso.

4.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de

sua apresentacgao.

4.5. No cadastramento da proposta, o fornecedor devera, também, assinalar em campo proprio da

Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital, as seguintes declaragdes:
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4.5.1. que manifesta ciéncia em relagdo ao inteiro teor do ato convocatdrio e dos seus anexos, concorda
com suas condi¢des, declara que a sua proposta econémica compreendera a integralidade dos custos,
nos termos do art. 63, §1°, da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal de 1.988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega

em definitivo a atendo aos requisitos de habilitacdo neles estabelecidos.

4.5.2. que inexiste impedimento a sua habilitacdo, e comunicard a superveniéncia de ocorréncia

impeditiva ao 6rgdo ou entidade Contratante.

4.5.3. que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal de 1.988, que proibe
o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de

dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

4.5.4. aciéncia em relagdo a todas as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes

objeto da contratagdo direta.

4.5.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitacao da
Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em outras

normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

4.5.6. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema em seu nome, assumindo

como firmes e verdadeiras.
4.5.7. No caso de fornecedor beneficiario (ME/EPP/Equiparadas), também devera ser declarado:

4.5.7.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado

o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.7.2. que caso possua restrigdo no(s) documento(s) de regularidade fiscal, assume o compromisso de
promover a regularizagdo caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais

requisitos de habilitagdo.

4.6. As informagoes da(s) proposta(s) comercial(is) encaminhada(s) pelo sistema podem ser alteradas

pelo fornecedor até a data e horario marcados para a abertura da sesséo.

5 - FASE DE LANCES
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5.1. Na data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa de Licitagao Eletronica, a sessdo publica
sera automaticamente aberta para o envio de lances publicos e sucessivos, sendo encerrada no horario

de finalizagdo de lances também ja previsto neste Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances, exclusivamente por meio

do sistema eletrénico — Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital.
5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global por lote.

5.2.2. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior ou maior percentual de desconto em
relag@o ao ultimo lance por ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, quando for o caso, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios

quanto em relag@o ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.2.3. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos

lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$10,00 (Dez reais).

5.3. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificacao

do fornecedor.

5.4. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para envio de lances, o sistema ordenara e

divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo, observado o respectivo critério de julgamento.

5.5. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado,

sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.
5.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.7. Na hipotese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro na

Plataforma de Compras Publicas.

5.7.1. Na hipotese de ndo serem enviados lances, e haver empate entre duas ou mais propostas, sera

realizado sorteio para classificacdo das propostas empatadas.

6 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto ¢ & compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a

compra.
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6.1.2. Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessdo posteriormente

a conclusdo da etapa de lances, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

6.2. Podera haver a negociacdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, exclusivamente
por meio da Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital e de forma publica e transparente. O(s)

valor(es) da negociagao devera(ao) ser registrado(s) em campo proprio do referido sistema.

6.3. Quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacdo, tiver a sua proposta desclassificada em
razdo de sua oferta permanecer acima do prego maximo definido para a compra, a negociagdo podera
ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio da Plataforma de Compras

Publicas Licitar Digital, respeitada a ordem de classificagdo.

6.4. Estando o prego compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro lugar o envio
da sua proposta comercial assinada e adequada ao(s) ultimo(s) valor(es) ofertado(s) ou, quando ndo
ocorrerem lances, contendo o(s) preco(s) inicialmente ofertado(s), devendo ser observado o modelo

apresentado no Anexo - Proposta Comercial, e o disposto a seguir.

6.4.1. A proposta devera conter a descricdo do objeto ofertado, a marca e modelo do produto (quando

for o caso), e o preco unitario e total, devidamente atualizado.

6.4.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatério, deverdo

ser encaminhados, também a procuragao e copia da carteira de identidade do mandatario subscritor.

6.5. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser

colhida a manifestacao escrita da area técnica especializada no objeto.
6.6. Sera desclassificada a proposta classificada em 1° lugar:
6.6.1.que contiver vicios insanaveis;

6.6.2. que descumprir as especificacdes técnicas pormenorizadas contidas neste instrumento

convocatorio;

6.6.3. que apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a

compra;
6.6.4. que ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo; e/ou

6.6.5. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste instrumento convocatorio,

desde que insanavel.

6.7. Sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
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6.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, por apresentar precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos ¢ salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do

proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

6.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes

coletivas de trabalho vigentes.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, deverdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da

proposta.

6.9. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A proposta

podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja majoragio do
preco.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia

das propostas.

6.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
6.11. Da Apresentagdo de Prova De Conceito:
6.11.1. Nao havera apresentagdo de prova de conceito no presente certame.

6.12. Encerrada a analise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o responsavel pelo

procedimento realizara a verificagdo da habilitagdo do fornecedor classificado em primeiro lugar.

7 - HABILITACAO

7.1. Como condigdo prévia ao exame dos documentos de habilitacdo do fornecedor classificado em
primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura compra, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:
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FORNECEDOR FORNECEDOR sOcIo
CONSULTA AOS CADASTROS PESSOA JURIDICA — PESSOA FiSICA - MAJORITARIO*
CNPJ CPF - CPF

CADIN - Cadastro Informativo de Inadimpléncia em
relagdo a Administragdo Publica do Estado de Minas
Gerais acessivel pelo site SIM SIM NAO

http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublic
aCADIN/consultaSituacaoPublica.do;

CAGEF/CAFIMP — Cadastro de Fornecedores Impedidos
acessivel pelo site
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor- SIM SIM NAO
web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.z
ul

Consulta da situacdo eleitoral, acessivel pelo site
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local- NAO SIM NAO
de-votacao/copy_of consulta-por-nome

Certiddo de Licitantes Inidoneos TCU, acessivel pelo site
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082 %
228::::P3_TIPO:CPF SIM NAO

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (CNEP) mantidos pela Contraladoria-Geral da NAO SIM NAO
Unido (CGUL), acessivel pelo site | (Consultas ja integram a
https:/certidoes.cgu.gov.br/ certiddo consolidada do
TCU)
Consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), SIM SIM

acessivel pelo site
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requ
erido.php?validar=form.

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (Integra
4 certiddes: (1) Licitantes Inidoneos, (2) CNIA - Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, (3) CEIS - Cadastro SIM NAO NAO
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e (4) CNEP
- Cadastro Nacional de Empresas Punidas. Acesso
disponivel no site https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/

Nota: * A consulta ao cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ) sera realizada em nome do fornecedor melhor classificado e, também, de seu sdcio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.1.1. Caso conste na consulta a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

7.1.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.
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http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;
http://consultapublica.fazenda.mg.gov.br/ConsultaPublicaCADIN/consultaSituacaoPublica.do;
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/prodemge/seplag/fornecedor/publico/index.zul
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-votacao/copy_of_consulta-por-nome
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:111970551082228::::P3_TIPO:CPF
http://www.portaltransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis
http://www.portaltransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis
https://certidoes.cgu.gov.br/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form.
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form.
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7.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificagao.

7.1.4. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigdo

de participacao.

7.2. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, o responsavel pelo procedimento iniciara a analise dos
documentos de habilitagdo do fornecedor classificado em 1° lugar, sendo exigidas somente aquelas

elencadas no Anexo de Documentacdo Exigida para Habilitacao.

7.2.1. A verificacdo dos documentos sera realizada por meio da Plataforma de Compras Publicas Licitar

Digital, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

7.2.2. O fornecedor devera manter atualizadas as comprovagoes de habilitacdo para que estejam vigentes

na data da abertura da sessao publica.

7.2.3. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitagdo, o fornecedor melhor classificado sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via

sistema, no prazo minimo de 1 (uma) hora, sob pena de inabilitacao.

7.2.3.1. A ndo regularizagdo dos documentos no prazo do subitem anterior implicara a inabilitacdo do
fornecedor, salvo se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em

encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

7.2.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

7.2.4.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € s¢ 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

7.2.4.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribui¢des.

7.3. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa

Licitacdo Eletronica.
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7.4. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao de

uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

7.5. Constatado o pleno atendimento as exigéncias deste instrumento convocatorio, o fornecedor sera

habilitado.

8 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a autoridade
competente para adjudicagdo do objeto e homologacao do procedimento, observado, no que couber, o

disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.2. Ao homologar o procedimento, as informagdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e ficaréo

disponiveis para consulta na Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital.

8.2.1. A ata ficara disponivel na Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital, bem como sera

apensada aos autos do processo de contratacio.

9 - CONTRATACAO

9.1. Apos a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, o fornecedor a ser contratado
sera convocado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, de acordo com o art. 90 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob pena de decair do

direito a compra, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica.

9.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por

solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.1.2. Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente decorrentes desta contratagdo direta, somente sera analisada se apresentada

antes do decurso do prazo para tal ¢ devidamente fundamentada.

9.2. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condigdes
de habilitagdo e de compra consignadas neste Aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante

a vigéncia do contrato ou do instrumento equivalente.

9.2.1. As condigoes de apresentacdo de Garantia da Execucdo sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia.
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9.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no momento de assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, ou se recuse a assina-lo, serdo convocados os fornecedores

remanescentes, observada a ordem de classificagao.

9.3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,

implica o reconhecimento de que:

9.3.1. O instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali

estabelecida as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

9.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Aviso de Contratagdo Direta

€ S€usS ancxos.

9.4. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e concordam com os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137

a 139 da mesma lei.
9.5. O prazo de vigéncia da contratacdo encontra-se previsto no Termo de Referéncia.

9.6. Decorrido o prazo de validade da(s) proposta(s) comercial(is), sem convocagdo para assinatura do
contrato, aceite ou retirada de instrumento equivalente, ficam os fornecedores liberados dos

compromissos assumidos.

9.7. O instrumento de contrato, e demais atos firmados com a Administragdo, poderdo ser assinados de

maneira eletronica.

10 —- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado que:
10.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;

10.1.2. Der causa a inexecu¢ao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagio;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. N@o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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10.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

10.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo e execugao do

contrato;

10.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratacao;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°

14.133, de 2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.2 a 10.1.7, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto

no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

10.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, que justifiquem a imposi¢do de

penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).
10.2.4. Multa:

10.2.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
10.3. As sang0es previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal

n° 14.133, de 2021.

Pégina 14 de 56



Shstitute de " Rrevidencia HMunicipal de Leandro ~sterreira - IPMLF

10.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal

n° 14.133, de 2021.

10.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagdo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n° 14.133, de

2021.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicacdo das san¢des

serdo considerados:

10.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. A implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos orgéos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de

Licitagdes.

10.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas

a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragao, a
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pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de

2021.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo
da san¢@o, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei

Federal n° 14.133, de 2021.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de

outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Sitio Eletronico Oficial do Municipio de Leandro Ferreira e no

Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

11.2. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante sessdo publica observarao
o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao

relativa ao procedimento.

11.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica, devera ser atendido o prazo indicado pelo

agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

11.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo e

habilitacdo.
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11.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o

interesse da Administrago, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da compra.

11.6. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

condugdo ou do resultado deste procedimento de contratacao direta.
11.7. O fornecedor contratado sera constantemente avaliado em termos de suas entregas.

11.8. Fica eleito o foro da Comarca de Pitangui, Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos de
interesses decorrentes deste procedimento, valendo esta clausula como rentincia expressa a qualquer

outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

11.9. Os interessados poderdo examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso de Dispensa de

Licitagdo  Eletronica nos  enderecos  eletronicos:  https://www.leandroferreira.mg.gov.br/;

https://licitar.digital/ € www.gov.br/pncp/pt-br.

11.10. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera transferida para o primeiro dia 1til subsequente, no mesmo

horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

11.11. Integram este Aviso de Dispensa de Licitacdo Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:
ANEXO I — Documentacao Exigida para Habilitacdo;
ANEXO II — Modelo Proposta Comercial;
ANEXO III — Minuta do Termo de Contrato;
ANEXO 1V — Termo de Referéncia.

Leandro Ferreira, 30 de janeiro de 2025.

Libério Ermelindo de Morais Filho
Agente de Contratacéo

Flavia Aparecida do Couto
Presidenta do IPML
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Para a habilitagdo, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:

1. Habilitacao Juridica:
a) Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela assinatura da Proposta Comercial.
b) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracbes posteriores ou instrumento consolidado,
devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas
individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de a¢Ges, acompanhado de documentos de eleigcdo
ou designacdo de seus administradores.

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade nao
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.
1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao respectiva.
2. Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c¢) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei.

d) A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e & Divida Ativa da Unido
— DAU por elas administrados, bem como das contribuicOes previdencidrias e de terceiros.

e) Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
-FGTS.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagéo de certidao
negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio
de 1943.

g) Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentacdo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

3. Qualifica¢ao Técnico Profissional:

a) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
expressamente consignem a aptiddo da licitante para desempenho satisfatério de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagao
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ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA A DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N° XX/20XX
(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Endereco Eletronico:

Nome do Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

LOTE: 01 - , conforme VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
especificacdo técnica do item ___ do
Termo de Referéncia do Aviso de R$ R$
Dispensa de Licitacéo.

Observacges:

Prazo de Validade da Proposta:

Prazo de Execucdo:

Declaro que:
a) serdo atendidas todas as condicdes comerciais estabelecidas no Termo de Referéncia, deste Aviso de Dispensa de Licitacéo Eletronica;

b) nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistase financeiros, taxas, seguros e quaisquer
outros dnus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado na presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas
da solicitacdo de propostas e seus anexos;

c) esta proposta foi elaborada de forma independente.

As informag0es disponibilizadas neste documento estao sujeitas ao previsto na Lei n.° 13.709, de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD).
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Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO III - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO PRESTACAO DE SERVICOS POR DISPENSA DE
LICITACAO EM RAZAO DO VALOR, NA FORMA ELETRONICA.

CONTRATO N° [INSERIRTNE)[INSERIR

BANG], DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A

DATEMPRESA]. E A EMPRESA [INSERIR
NOME DA EMPRESA].

[INSERIR'NOME DATEMPRESA]., com sede na sede XXXxX, n° XX, bairro xXXxX, CEP KXXXXXXXXX, na

cidade de Leandro Ferreira, Estado de Minas Gerais, endereco de correio eletronico: . inscrita
no CNPJ sob o n° JXXxxx, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo seu
Presidente KXXXXXX, inscrito no CPF sob o n° FE*SXKIXXX**| ¢ [inserir nome do Contratado], endereco de
correio eletrdnico [iRSerire=mail], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica— CNPJ — sob o niimero [ifiSerir
no'parcial'do’CNJP], com sede na [iNSerir endereco/municipio], neste ato representada por Sr(a). [iRserirnome do
fepresentante do contratado], inscrito(a) no CPF n° F*%SGa0XXK=** doravante denominado CONTRATADO,

celebram o presente Contrato, decorrente da Dispensa de Licitag&o Eletrdnica n° XXx/anoj regido pela Lei federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Resolucéo n® 004/2024, e ainda, no que couber, as demais normas especificas
aplicaveis ao objeto, ainda que ndo citadas expressamente.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. O objeto do presente Contrato é a compra de [iiSerir.objeto]; que deve ser executado conforme condicdes do
Termo de Referéncia.

1.1. Discriminacéo do objeto:

DESCRIGCAO DO UNIDADE DE VALOR

LOTE | ITEM CODIGO ITEM CATMAS AQUISICAO QUANTIDADE UNITARIO

VALOR
TOTAL

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. Termo de Referéncia;

1.2.2. Aviso de Dispensa de Licitagdo Eletronica;

1.2.3. Informagdes inseridas na Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital;
1.2.4. Proposta comercial do contratado;

1.2.5. Eventuais anexos dos documentos acima.

CLAUSULA SEGUNDA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
2.1. A forma de fornecimento, os modelos de execucao e de gestdo contratuais, assim como os prazos e condicfes

de entrega e de recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

Pagina 21 de 56




Shstitute de " Rrevidencia HMunicipal de Leandro ~sterreira - IPMLF

3.1. O prazo de vigéncia ¢é de [inserir prazo] contado a partir do primeiro dia Util subsequente a assinatura do
contrato.
3.1.1. O contrato podera ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1 O valor total estimado da contratacdo é de R$ [inserir valor].

4..2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacg&o.

CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro na(s) dotacao(fes) or¢camentaria(s)
abaixo indicada(s):

[inserir dotagdo]

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. As condi¢des de pagamento estdo estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DA ALTERACAO DE PRECOS
7.1. Durante o prazo de vigéncia, 0s pre¢os contratados sdo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE E DO CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI
e XVII)

8.1. As obrigacdes técnicas relativas a execugao do objeto (descri¢do, funcionamento e aplicacdo) sdo descritas no
Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO
9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 156, Lei 14.133/2021)
10.1. As san¢Oes administrativas incidentes & inexecucao do objeto sdo descritas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO (art. 137, Lei 14.133/2021)

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto. (art. 106, §1°)
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11.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacédo do cronograma fixado para o contrato.
11.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas;

b) podera a Administracéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para
a continuidade da execucéo contratual.

11.4. O contrato podera ser extinto em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de
cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, antes de cumpridas as obrigacfes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, e demais motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.
11.4.2. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.5. A alteracéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extin¢do se ndo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.5.1 Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

11.6. O termo de extingdo seré precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

11.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.6.2. Relagdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

11.6.3. Indenizagdes e multas.

11.7. As partes entregardo, no momento da extincdo, a documentacéo e eventual material de propriedade da outra
parte, acaso em seu poder.

11.8. No procedimento que visar a extingdo do vinculo contratual, precedida de autorizagdo escrita e fundamentada
da autoridade competente, sera assegurado o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

11.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em conformidade com
a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgdo reguladores e/ou fiscalizadores
sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

12.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador e 0o CONTRATADO assume o
papel de operador conforme artigo 5°, VI e VII da Lei n® 13.709/2018.

12.3. O CONTRATADO devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela CONTRATANTE e
sO poderd fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe
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vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizacdo da CONTRATANTE, ou
o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.

12.4. As PARTES deverdo notificar uma a outra, por meio eletrénico, em até 10 (dez) dias Uteis, sobre qualquer
incidente detectado no &mbito de suas atividades, relativo a operagdes de tratamento de dados pessoais.

12.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas, tecnoldgicas, técnicas e
operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que Ihe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de
orgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

12.6. A CONTRATANTE terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade do
CONTRATADO, diante das obrigacdes de operador, para a protecao de dados pessoais referentes a execugdo deste
contrato.

12.7. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢do de dados pessoais, ou preposto, para
comunicagdo sobre 0s assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentagdes posteriores,
guando necessario.

12.8. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigacfes e condi¢des
acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que
envolva a presente contratacéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 124 de Lei n.° 14.133/2021, desde que
devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente.

13.1.1. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
13.1.2. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo deveré ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n° 14.133, de 2021).

13.1.3. Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/2021, Decreto-Lei n® 4.657/1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro) e demais normas
relativas a licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, a Lei n°® 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do
Consumidor, ainda normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Este contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), para fins de cumprimento
do art. 94 da Lei 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. As partes elegem o foro da Comarca de [COMARCA DO ORGAO/ENTIDADE], Minas Gerais, para dirimir
quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E, por estarem ajustadas, firmam as partes este instrumento assinado eletronicamente.
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ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 01/2025

PROCESSO LICITATORIO N° 01/2025

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. OBJETO: Contratacao de empresa especializada para locacéo e licen¢a de uso de software com
instalacdo, migracao/importagcdo de dados, implantacdo, manutencdo (corretiva, evolutiva e
adaptativa), suporte técnico, treinamento para usudrios, para atender as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, Secretaria da Previdéncia Social e Receita Federal do Brasil, e
demais 6rgédos federal, estadual e municipal ao qual o Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro
Ferreira-IPMLF esteja vinculado ou tenha que prestar contas, bem como rotinas diarias internas do
Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS, nos termos da tabela abaixo, conforme condigfes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 01- SISTEMA DE GESTAO PREVIDENCIARIA

. VALOR VALOR
ITEM | UND. | QTD. ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS ,
UNITARIO TOTAL
1 Més 12 | Sistema de Gestdo Previdenciaria R$: 3.533,33| R$:42.399,96

2 Und. 1 | Conversao / Implantagdo / Treinamento R$: 6.500,00| R$: 6.500,00

TOTAL GLOBAL DO LOTE 01 R$: 48.899,96

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art
20 da Lei n° 14.133/2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratagao.
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2- JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

2.1-A presente contratacdo se justifica com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista que o valor da prestacdo do servico ndo ultrapassa o limite legal

estabelecido.

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO EM LOTE UNICO

1. Para uma gestéo eficaz do RPPS, é necessario possuir sistemas, que além de registrar as rotinas
diarias de seu funcionamento, atendem as legislagcbes e normas vigentes e aplicaveis a este
Instituto.

2. Portanto, considerando a dimenséo das rotinas de abrangéncia do RPPS, bem como a constante
otimizacao da gestdo publica, é imprescindivel a locagéo de sistemas no qual as informacgdes
serdo centralizadas, proporcionando maior agilidade, confiabilidade e controle de tais dados.

3. A implantagdo dos sistemas, consequentemente introduzira métodos e instrumentos de
planejamento, otimizando a gestdo administrativa, bem como o atendimento aos beneficiarios do
Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF.

4. Justifica-se a nédo utilizacdo de um software gratuito no objeto da licitacdo em questédo ou
adaptacdo para o mesmo, pelo fato de o RPPS n&o possuir corpo técnico suficiente para prover
manutenc¢édo, desenvolvimento e alteracdes necessarias.

5. Disposicdes do artigo 47, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, referente a exigéncia legal de

parcelamento ou fracionamento do objeto licitado, a saber:

5.1.1-da padronizacao, considerada a compatibilidade de especificacbes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

5.1.2-do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

5.2-A regra acima impde a obrigacdo de se repartir o objeto licitado em diversos itens, sem que

haja prejuizo de ordem técnica ou econdémica, visando atrair um maior nimero de interessados,

aumentando a competitividade do certame e a pluralidade de ofertas, fatores que possibilitardo a

Administracéo Piblica escolher a proposta mais adequada aos seus interesses, e, por

consequéncia, reduzir custos no processo de contratacdo. Imprescindivel destacar que o Tribunal

de Contas da Uni&o e o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais j& pacificaram o tema,

editando, respectivamente, a Siumula n® 247 e Simula n° 114, a saber:
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Os Unicos limites para nédo realizar o fracionamento séo as razdes de ordem técnica e econdmica que
circundam o objeto a ser licitado. O primeiro deles refere-se as caracteristicas fisicas e tecnoldgicas
do objeto, bem como sobre a possibilidade de execucéo satisfatéria do contrato, caso haja o
parcelamento. O segundo, por sua vez, relaciona-se aos custos econdmicos de todo processo
licitatorio, principalmente no que tange a economia de escala a ser observada na contratagdo do
objeto. Isto posto, ndo é possivel haver softwares com plataformas distintas entre os diversos
sistemas que compdem o objeto, fato que certamente ocasionaria conflito dos dados informatizados,
justamente por pertencerem a empresas distintas. Cite-se, por exemplo, a necessidade do sistema de
compras e licitacBes operar integrado com o sistema de contabilidade publica, buscando assim que o
Municipio possa promover uma adequada e segura gestao das contratacdes, desde o inicio do
processo até o seu final. Existe, portanto, obstaculo de ordem técnica que impossibilita o
parcelamento do objeto, pois cada empresa licitante apresentaria uma solucdo diferente, nem sempre
comunicaveis entre si, em razéo da linguagem informética pela qual operam. Como gerir com

eficiéncia uma Administragdo sem a devida integracdo entre seus sistemas informatizados?

Outro ponto que deve restar evidenciado é que o parcelamento, no presente caso, aumentaria
significativamente o valor total da contracdo. Explica-se. Suponha-se que 02 (duas) empresas
ganhem a licitagcdo, cada uma com uma plataforma diferente, banco de dados distintos, servidores e
licencas de sistemas operacionais diferentes. Esses fatores certamente elevariam o custo de todo o
projeto para a Administracdo Municipal, haja vista que nesse caso ela precisaria dispor de um tipo de
estrutura tecnolégica para cada empresa contratada. Tal postura vai de encontro a economia de
escala, pois 0 Municipio terminaria pagando um prec¢o superior ao que poderia ser oferecido por um

licitante que fosse contratado para execucao de todos os sistemas.

Por fim, é sabido que dezenas de empresas no mercado possuem os sistemas licitados e assim
encontram-se plenamente aptas a participarem do presente certame. Por todo o exposto, justifica-se
a deciséo pelo ndo parcelamento do objeto ora licitado. Em face do exposto, a op¢éo da contratacdo
por lote Unico, com critério de decisao por menor preco global, fundamenta-se na necessidade de
integracdo e interacdo de informag¢8es dos sistemas para todas entidades municipais, com linguagem
que se adapta e atenda a cada uma destas entidades presentes neste instrumento convocatdrio sem
a necessidade da contratacdo de terceiras/outras empresas, para transformacao de dados para

atendimento ao processo de trabalho vigentes.

3. DOS ORGAOS PARTICIPANTES E DA ESTIMATIVA DE PRECO
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3.1. O Processo Licitatério sera realizado pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro
Ferreira-IPMLF, conforme pré-estabelecido no presente Termo de Referéncia.

3.2. O contrato e os aditivos relativos ao objeto realizados no Setor de Licitacdes e Contratos
do 6rgao que redigira contratos.

3.3. O custeio das despesas oriundas das contratacdes ficara a cargo de cada 6érgdo que
arcara com as despesas do referido contrato a qual Ihe pertence, independente da forma de
quitacdo dos valores.

3.4. Conforme exigéncia legal, o Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF
realizou pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos junto as empresas do ramo
do objeto licitado, tendo apurado os precos unitarios e a média estimativa global. Sendo assim
o valor médio (total) orcado para a presente prestacdo de servicos € de R$ 48.899,96
(Quarenta e oito mil e oitocentos a noventa e nove reais e noventa e seis centavos),

conforme especificado abaixo:

LOTE 01- SISTEMA DE GESTAO PREVIDENCIARIA

. VALOR VALOR
ITEM | UND. | QTD. ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS ,
UNITARIO TOTAL
1 Més 12 | Sistema de Gestdo Previdenciaria R$: 3.533,33| R$:42.399,96

2 Més 1 | Conversao / Implantagdo / Treinamento R$: 6.500,00| R$: 6.500,00

TOTAL GLOBAL DO LOTE 01 R$: 48.899,96

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1-Para uma gestao eficaz do RPPS, é necessario possuir sistemas, que além de
registrar as rotinas diarias de seu funcionamento, atendem as legislacdes e normas
vigentes e aplicaveis a este Instituto pois:

4.1.1-Empresa especializada para locagéo e licenca de uso de software com instalacao,
migracao/importacéo de dados, implantacdo, manutencéo (corretiva, evolutiva e adaptativa),
suporte técnico, treinamento para usuarios, para atender as exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, Secretaria da Previdéncia Social e Receita Federal do Brasil, e demais

Orgéos Federal, Estadual e Municipal ao qual Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-
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IPMLF esteja vinculado ou tenha que prestar contas, bem como rotinas diarias internas do Regime
Préprio de Previdéncia Social — RPPS.

4.1.2-A implantacéo dos sistemas, consequentemente introduzird métodos e instrumentos de
planejamento, otimizando a gestao administrativa, bem como o atendimento aos beneficiarios do
Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF.

4.2-0 Instituto ndo possui um sistema integrado que faga todo controle dos dados
previdenciérios. Conta com diversos sistemas que atuam em &reas especificas que
néo integram entre si, sem proporcionar uma centralizagdo das informagdes, o que
pode acarretar morosidade na andlise dos beneficios, mas também erros ou
retrabalhos. Com a implantacdo de um sistema que centralize os dados, todas as
informagdes gerenciais do Instituto estardo em um Unico banco de dados, o que de fato
incrementara qualidade na geragcédo a obtencéo desses dados.

4.3-A finalidade ultima da existéncia dos Regimes Proprios de Previdéncia Social, é a
promocao da gestdo previdenciaria dos beneficios de seus segurados. Para tanto, a
locacdo de um sistema de gestdo previdenciaria permite o aprimoramento da
prestacdo de servicos dentro do ambito da Instituicdo, bem como, torna mais
eficiente, agil e seguro os trabalhos desenvolvidos pelos servidores do Instituto dando
suporte a entrega de um servigco de exceléncia, seguro e transparente. A busca
constante de aperfeicoamento das ac6es governamentais, com vistas a uma maior
eficiéncia operacional do RPPS, em consonéncia com necessidade de modernizagao
dos processos e ferramentas internas, gerou ademanda de contratacdo de softwares
gue possam permitir uma maior integracdo dos servicos executados pelo RPPS
junto aos aposentados e pensionistas, otimizar as tarefas e produzir informacdes
tempestivas para os gestores da Administracdo Publica e aos 6rgdaos fiscalizadores

de forma segura, agil e transparente.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO - DO
AMBIENTE TECNOLOGICO (REQUISITOS OBRIGATORIOS)

FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS:

5.1. O item 01 do LOTE | da tabela constante do titulo IV deste Termo de Referéncia se refere
ao “SISTEMA DE GESTAO PREVIDENCIARIA’. Para atendimento das necessidades deste

Instituto, o sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:
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5.1.1. CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS

a)

b)

d)

f)

)

h)

Confeccéo das guias de contribuicdo que deverdo ser calculadas automaticamente de acordo
com o plano de custeio estabelecido em lei, devendo haver identificagdo do 6rgdo contribuinte,
unidade orcamentaria a ser empenhada e os dados minimos para atender a dindmica da
Secretaria de Previdéncia Social, relativo aos demonstrativos a serem enviados via CADPREV;

Confeccao automatica das guias de parcelamentos, de acordo com os Termos de Acordos de
Parcelamentos, evidenciando os valores relativos ao principal, correcdo e juros, com a
identificacdo do 6rgdo contribuinte, unidade orcamentaria a ser empenhada e os dados
minimos para atender a dindmica da Secretaria de Previdéncia Social, relativo aos

demonstrativos a serem enviados via CADPREV;

Arrecadacéo das guias de contribuicéo e de parcelamentos mencionadas nos itens anteriores,
com as respectivas identificagcbes necessdrias para atender a dinAmica da Secretaria de

Previdéncia Social, relativo aos demonstrativos a serem enviados via CADPREYV;

Registro de cancelamento parcial ou integral de guia de arrecadacdo que foi parcelada;

Consulta o saldo de guias individualmente em tela, possibilitando identificar os valores devidos,

recebidos e a receber;

Consulta situacdo de Termo de Acordo de Parcelamento individualmente em tela,
possibilitando identificar o montante parcelado, os valores recebidos, saldo a receber, de

acordo com a data informada, bem como toda a movimentacao financeira até a referida data;

Permitir o cadastro de servidores cedidos, em licenca sem vencimentos, permitindo o

acompanhamento dos valores a receber, com relatérios individualizados, mensais e anuais;

Emissao dos seguintes documentos/relatérios, com suas especificagdes minimas exigidas;
e Guia de contribuigéo individual (valores devidos)
e Guia de contribuigéo consolidada (valores devidos):
e Guia de arrecadacéo individual (valores arrecadados)
e Guia de arrecadagao consolidada por 6rgao (valores arrecadados):
e Guia de parcelamento individual;

e Guia de parcelamento por periodo;

Péagina 31 de 56



Shstitute de " Rrevidencia HMunicipal de Leandro ~sterreira - IPMLF

Guia de valores parcelados individual (Guia de Contribuicao que foi
parcelada)

Guia de valores parcelados consolidada por 6rgéo (Guia de Contribuicdo
que foi parcelada);

Relac&o de guias de contribuicdo por periodo;

Relacao de guias de arrecadacao por periodo;

Relacao de guias de parcelamento por periodo;

Relacao de guias parcelamentos por periodo;

Relagao das guias de valores parcelados;

Minuta de Arrecadacdo das Guias de Contribuicdo por periodo com
identificacao das guias, receitas e descontos;

Minuta de Arrecadacido das Guias de Parcelamento por periodo com
identificagdo das guias, termo de parcelamento, receitas e descontos;
Declaragdo de Contribuicbes ao RPPS — Servidores Ativos (Modelo
Secretaria da Previdéncia Social - Auditoria);

Declaracdo de Contribuicdes ao RPPS — Aposentados e Pensionistas
(Modelo Secretaria da Previdéncia Social - Auditoria);

Declaragédo de Contribuicbes ao RPPS — Outros Beneficios (Modelo
Secretaria da Previdéncia Social - Auditoria);

Saldo da Guia de Contribuicao;

Saldo da Guia de Parcelamento;

5.1.2. PROTOCOLO E CONCESSAO DE BENEFICIOS

a) Registro dos requerimentos, com a producdo de documentos pertinentes a cada caso, devendo

conter no minimo, de acordo com necessidade de cada beneficio previdenciario:

a.l. Protocolos:
= NuUmero, data e nome requerente;
» Tipo de beneficio;
» Campo descritivo para observagdes que o requerente achar necessario;
= Movimentacdo processual: Tramitaco com registro de
reparticdo/departamento de origem e destino, com registro de datas de
entrada e saida; Situacao do resultado do requerimento (deferido, inferido

ou em tramitacdo); Manifestacdo do requerente, em caso de
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aposentadoria voluntaria, apés o resultado do requerimento, optando por
permanecer em atividade ou aposentar com a identificacdo da

fundamentacéo legal.

a.2. Atestados médicos

Médico;
Data;
Periodo de afastamento ou quantidade de dias;

CID principal e secundario.

a.3. Pericias Médicas

Agenda com identificacédo de local, data e horério;
Resultado da pericia médica, contendo no minimo:
e Data realizacgéo;
e CID principal e secundario;
e Campos descritivos: Anamnese; Exame; Diagnéstico; Concluséo.
o |dentificacdo dos quesitos: Situacdo laborativa de estar apto ou
ndo para o trabalho; Necessidade de reabilitagdo ou
remanejamento; Necessidade de nova pericia; Data término do

beneficio.

a.4. Concessao de Beneficios Previdenciarios

Ato Concessario: N.°; Data; Vigéncia; Responsavel.
Tipo de Beneficio;

Fundamentacéo;

Tipo de Regime Previdenciario;

% Cota rateio no caso de pensao;

Campos descritivo para observacoes.

b) Emissdes dos seguintes relatérios:

b.1. Requerimento com identificacdo dos campos necessaérios, local e data,

sendo que no caso de aposentadoria, devera conter modelo definido em

Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, nos

casos em que houver a manifestacéo do servidor para aposentadoria voluntaria.

b.2. Agendamento de pericias médicas;
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b.3. Laudo Médico Pericial;

b.4. Comunicado do Resultado Pericia;

5.1.3. CADASTRO PESSOAS FiSICAS

a) Cadastro pessoas fisicas, classificando se é segurado, dependente, curador, procurador ou

outro tipo, com os dados minimos necessarios para atender as necessidades do RPPS;

5.1.4. DADOS EMPREGATICIOS/ FUNCIONAIS

a) Registro dos dados empregaticios/funcionais, devendo conter no minimo:

a.l. Data admissédo no servi¢o publico;

a.2. Orgdo Empregador;

a.3. Lotacao;

a.4. Cargo Efetivo: Descricao; Data da nomeacéo; Data da Posse; Data do Inicio

do Exercicio; Data Exoneracao;

a.5. Cargos Comissionados: Descricdo; Data da nomeacéo; Data da exoneragao;

Fundamentag¢édo em caso de Apostilamento.

a.6. Funcéao Gratificada: Descricdo; Data da nomeacdo; Data da exoneragao.
a.7. Tempo de servigo/contribuigdo no servigco publico, identificando periodo,
6rgéo, regime previdenciario e quando se tratar de tempo averbado, nimero da
certiddo e sua respectiva data;

a.8. Tempo de servigo/contribui¢cdo na iniciativa privada, identificando periodo,
orgdo/empresa e quando se tratar de tempo averbado, nimero da certidao e sua

respectiva data;

a.9. Periodos de licengca sem vencimento com identificagdo se houve ou ndo

contribuicéo previdenciaria;
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a.10. Periodos de cessao a outros 6rgaos;

a.11. Periodo de tempo se servico/contribuicdo exercido exclusivamente em
funcdes de magistério;

a.12. Periodos de férias prémio nao gozadas.

5.1.5. CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO

a) Apuracdo automética de tempo concomitante, mediante cadastro dos dados

empregaticios/funcionais;

b) Emisséo de Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo, nos moldes estabelecidos pela Portaria MPS
n.° 154/2008.

5.1.6. SIMULADOR DE BENEFICIOS

v' Registro da simulacdo de concessado de aposentadorias voluntarias, com emisséo do
resultado, contendo no minimo:

e NUmero da simulagéo;
e Data simulagéo;

e Matricula;

e Nome;
° CPF;
e Cargo;

e Data de ingresso no servico publico;

e Data da posse;

e Tempo Total,

e Tempo de Carreira;

e Tempo no Cargo Efetivo;

e Tempo no Servigo Publico;

¢ Identificacdo de quais as regras o servidor ja completou os requisitos necessarios;

e Identificacdo de quais as regras o servidor ndo completou 0s requisitos necessarios.
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v' O Sistema devera ser adaptado para importar os dados relativos a Folha de Pagamento

conforme layout fornecido pela Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira.

5.1.7. CENSO PREVIDENCIARIO

a)

Registro de censo previdenciario ou prova de vida, com identificacdo do responsavel pelo

procedimento, havendo controle da falta de qualquer tipo de documento, para entrega posterior;

Manter histdrico por data de cada censo/prova de vida realizado por beneficiario;

Emisséo do relatério de recenseamento previdenciario, contendo todos os dados cadastrais e
de seus beneficiarios;

O Sistema devera ser adaptado para importar os dados relativos a censo/ prova de vida, em
caso de realizacdo por entidade diferente do Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro

Ferreira-IPMLF, conforme layout a ser fornecido.

5.1.8. FOLHA DE PAGAMENTO

a)

Item integrado com o cadastro de pessoa fisica, protocolo e concessdo de beneficios,
possibilitando o vinculo do servidor a uma empresa, para processamento da folha de

pagamento, permitindo no minimo:

a.l. Realizacao de reajustes automaticos para os servidores com ou sem
paridade, mediante cadastro de lei ou ato normativo, com possibilidade de

reajuste retroativo;

a.2. Cadastro de descontos permanentes tais como pensédo alimenticia, sindicato
e associagao com registro de parametros vinculados a saléarios minimos,
proventos brutos, proventos liquidos ou porcentagem, de forma que fique

automatico os lancamentos mensais de tais descontos;
a.3. Lancamento manual de valores variaveis na folha de pagamento, podendo
haver a suspensao de um ou mais descontos no més em referéncia, ficando

automatico sua reversdo no més subsequente;

a.4. Importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem descontados em

folha de pagamento;
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b)

d)

e)

f)

)

h)

a.5. Visualizacdo da movimentacéo financeira do servidor individual no més em
referéncia, podendo consultar meses anteriores ou posteriores, através de botes

de navegacao;

a.6. Possuir funcionalidade que permita verificar se no més de referéncia, s existe

reversao de cotas de pensédo com a respectiva identificacdo do beneficiario.

Geracdo de arquivos para pagamento da folha de pagamento, de acordo com layout
estabelecido pela Instituicdo Financeira conveniada do RPPS, contendo no minimo as
seguintes opc¢des:

b.1. Instituicdes Bancarias;
b.2. Tipo de Geragao de arquivo por empresa ou centro de custo;

b.3. Servidores selecionados.

Integracdo dos contracheques com o site institucional do RPPS, mediante cadastro do

beneficiario, para que possa emiti-lo via internet;

Integracdo com o Portal de Transparéncia do RPPS relativo aos dados da folha de pagamento;

Geragdo de arquivos para o SICOM, Médulo Folha de Pagamento;

Geracao do arquivo para qualificagéo cadastral junto ao eSocial,

Leitura do arquivo de retorno da qualificacdo cadastral via eSocial, identificando os segurados

e beneficiarios que foram glosados com os respectivos motivos;

O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessario

paralisar os setores que efetuam lancamentos e/ou consultas;

Permitir a inclusé@o do logotipo da entidade no cabegalho dos relatérios.

Permitir que todos os relatdrios a serem impressos, tenham a opcao de salvar na extensdo
PDF.
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k) Emissao dos seguintes relatorios:
k.1. Folha de Pagamento Analitica Geral, com parametrizagdo de empresas,

regimes previdenciarios e bancos;

k.2. Folha de Pagamento Alfabética Geral, com parametrizagcdo de

empresas, regimes previdenciarios e bancos;

k.3. Mapa de Empenho ou Resumo Analitico, com parametrizagdo de

empresas, regimes previdenciarios e bancos;

k.4. Proventos liquidos, com parametrizagdo de empresas, regimes

previdenciarios e bancos;

k.5. Proventos e Descontos com parametrizagdo de empresas, regimes

previdenciarios e bancos;
k.6. Contracheques individuais ou por empresas e regimes previdenciarios;
k.7. Ficha Financeira Anual individual ou por empresas;

k.8. Proventos reajustados por empresa e regime previdenciario, contendo

os valores sem reajustes e reajustados para conferéncia;

n) eSocial

n.1. Possuir Mddulo de envio de dados ao eSocial conforme estabelece a Lei
Federal n.° 1.3784/2019, de acordo com o layout dos arquivos para atender os
orgaos publicos, devidamente disponibilizados no portal do eSocial,

n.2. Possuir rotina que efetue a validagédo da obrigatoriedade de dados exigidos no
eSocial, quando do cadastramento de dados cadastrais e funcionais;

n.3. Possuir tela que indique as tabelas e eventos a serem enviados, informando a
sequéncia, a quantidade eventos devidos e transmitidos.

n.4. Possuir tela que permita pesquisar os dados de retorno dos arquivos
enviados, possibilitando no minimo filtrar as seguintes opgées: "Sucesso”,
"Pendentes"” e "Inconsistentes";

n.5. Possuir rotina que permita exportar para extenséo CSV os dados de cada
arquivo;

n.6. Possuir rotina que permita parametrizar quais usuarios do sistema terao
acesso a realizar o envio de dados no modulo de eSocial;

n.7. Possuir rotina que permita baixar o arquivo xml transmitido ao eSocial,
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n.8. Possuir rotina que permita visualizar os erros apontados no arquivo de envio
ao eSocial, permitindo assim agilidade na solucao;
n.9. Possuir rotina para visualizar o resultado do processamento, permitindo
visualizar os dados do arquivo e nimero de protocolo de envio e nimero do recibo
de entrega do arquivo;
n.10. Possuir rotina que possibilite a reabertura de uma competéncia ja transmita
ao eSocial, permitindo a exclusao total de um evento ou de um
servidor/beneficiarios especifico;
n.11. Devera permitir filtro rapido pelo tipo de evento a ser enviado ao eSocial em
cada fase.

5.1.9. AUTORIZAGAO DE APLICAGCAO E RESGATE - APR

a) Registro da Autorizagdo de Aplicacdo e Resgate - APR, de acordo com o modelo
disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia Social e sua respectiva emissao;

b) Integracdo dos APRs com o site institucional do RPPS para fins de publicidade.

5.1.10. RECEITAS E DESPESAS PREVIDENCIARIAS

a) Registro do detalhamento de receitas e despesas previdenciarias, contendo no minimo

as seguintes especificacoes:

a.1. Despesas: Competéncia; Descricdo analitica e seus respectivos

valores; Totalizador.

a.2. Receitas: Competéncia; Descricao analitica e seus respectivos valores;

Totalizador.

a.3. Saldo financeiro: Competéncia; Descricdo analitica e seus respectivos

valores.

b) Emissdo mensal das Receitas e Despesas Previdenciarias;

5.1.11. GESTAO ADMINISTRATIVA

a) Taxa de administracao:
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a.1. Apuracao automatica do valor anual da Taxa de Administracédo, sendo

este integrado com o item Contribui¢gdes Previdenciarias;
a.2. Registro das despesas administrativas;

a.3. Acumular a sobra da Taxa de Administragao do exercicio de exercicios

anteriores.

b) Estrutura organizacional:

b.1. Registro de todos os membros da estrutura organizacional, contendo no

minimo: Nome; Descri¢ao da funcido; Mandato com datas de inicio e fim.

c) Atas:
c.1. Registro de atas, contendo no minimo: Data; Estrutura organizacional,

c.2. Emissao da Atas por data.
d) Extrato Individualizado:

d.1. — Permitir a emissdo do extrato individualizado das contribuicbes

previdenciarias por servidor.

5.1.12. ACESSO REMOTO, ATUALIZAGAO E BACK-UP

a) Suporte mediante acesso remoto com licenga paga, a ser disponibilizado dentro do menu do
sistema;

b) Atualizag&o do sistema de forma automatica, mediante integra¢é@o entre o servidor do cliente
e 0 da empresa de software;

c) Realizagdo de back-up mediante procedimento manual pelo usuario do sistema;

d) Realizagdo de back-up automatico, em dia e hora a ser definido pelo usuario do sistema.

5. 2-SERVICOS DE TREINAMENTO:

5.2. Sera de responsabilidade da empresa contratada a realizagao do treinamento presencial

dos trés servidores do Contratante para utilizagao dos sistemas/maodulos.

5.2.1. Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e

competéncias referentes a utilizacdo e operacionalizagao das atividades laborais dos
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treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais
necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as

situagdes cotidianas de trabalho.

5.3. O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagao de usuarios
a ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos sistemas a serem
fornecidos. A prestagao dos servicos devera ocorrer através de técnicos especializados nas
areas afins, os quais constardo de relagdo a ser protocolada juntamente ao Instituto. A
substituicdo de técnicos para prestacdo dos servicos estabelecidos neste Termo de

Referéncia devera ser comunicada previamente ao Contratante.

5.4. O ambiente de treinamento sera nas dependéncias do Contratante, salvo se a Presidente

decidir de forma diversa.

5.5. Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizacdo dos softwares, configuragdo e
parametrizacdo dos mesmos para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento
sobre os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser repassado para os
usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e habilita-los a executar as tarefas de
operacdo e gestdo. O treinamento devera possibilitar todas as operagdes de inclusao,
alteragao, exclusado e consulta referente a cada funcionalidade, bem como os calculos e

processos, emissao de relatorios e sua respectiva analise.

5.6. Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informagdes necessarias para
a operacgao dos sistemas, compreenderao o papel das funcdes do sistema e a mudancga da

sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso do sistema.

5.7. A carga horaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, sendo extensivo a todos

os servidores usuarios, devendo ser executado no horario de expediente do Contratante.

5.8. Atrasos nas atividades de implantagao, decorrentes de impedimentos ou restricoes

imputaveis ao Instituto serdo compensados em favor da Contratada.

5.9. Todos os custos relativos ao treinamento (deslocamento até a sede do Contratante,
eventual estadia e alimentagéo de funcionarios e técnico da Contratada) serao arcados unica

e exclusivamente pela empresa Contratada.

5.10. A Contratada deve disponibilizar aos servidores usuarios, manuais, em PDF, contendo

as principais rotinas dos sistemas.
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5-3. CONVERSAO/MIGRACAO DAS BASES DE DADOS:

5.3.1. Sera de responsabilidade da Contratada a realizagao de conversdo/migracao das bases
de dados.
5.3.2. Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados existentes

no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados.

5.3.3. Entende-se como conversdo de dados a transformacdo dos dados do formato
atualmente utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente

atual para o novo formato dos dados proposto pela licitante.

5.3.4. A licitante devera efetuar a migracao do exercicio dos anos anteriores que consta no

atual gerenciador de banco de dados para um novo da sua conveniéncia.

5.3.5. As informagbes existentes deverao ser gravadas no SGBD da (s) licitante (s),
importadas e convertidas (migradas) para os novos softwares, para iniciar a operacao até o

limite de prazo estabelecido neste termo;

5.3.6. A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das
informacdes € de responsabilidade exclusiva da licitante, contribuindo a Contratante onde

necessario e atendendo as possibilidades e o conhecimento interno.

5.3.7. N&o sera admitida converséo parcial, ou seja, todos os dados dos exercicios anteriores,
bem como do exercicio atual, de todos os Sistemas licitados e em atual uso pela entidade,

deverao ser convertidos, observando o prazo estipulado neste Termo.

5.3.8. Fica fixado o prazo maximo de 30 (trinta) dias para a realizacdo da conversao de base
de dados do sistema atualmente utilizado pelo Instituto, sendo que havendo motivos de
incompatibilidade de linguagens/banco de dados, as informagdes deverao ser inseridas de

forma manual na sede do Instituto, ndo ultrapassando o prazo maximo aqui fixado.

5.4. MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO:

5.1. A Contratada deve prestar, pelo periodo da execug¢ao do contrato e da implantagéo, os

seguintes servigos:
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5.1.1-Suporte ao usuario para solugdo de duvidas ou de problemas e para adequacao de

configuragao.
5.1.2-Correcgao de erros nos sistemas aplicativos.

5.1.3-Implementacao de novas fungdes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificacdo de legislacdo ou regulamentacdo federal, estadual e municipal, estadual ou

federal, incluindo adequacgao de férmulas de célculo e de parametros.
5.2. O Suporte oferecido pela Contratada deve possuir os seguintes niveis de atendimento:

5.2-1-Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacao telefénica comum, pagina da
internet para atualizacdo de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de

dados, para esclarecimento de duvidas operacionais.

5.2.2-Servigo de Suporte Técnico: Nos casos n&o solucionados via Helpdesk devera ser
acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como checagem e
auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), correcao

de programas e envio de atualizacdes, se for o caso.

5.3. O Suporte devera possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas

as solicitagdes em cada nivel do Atendimento Técnico serao registradas em sistema préprio.

5.4. O horério disponivel para registro das solicitagbes, nao podera ser inferior ao horario

comercial, de 8h as 17h.

5.5. ATUALIZACAO LEGAL E TECNOLOGICA:

5.5.1. A Licitante devera promover a continua atualizagdo legal dos softwares, na versao
adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Termo de Referéncia atenda a

legislacao vigente.
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6-REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Subcontratacéo

6.1.1. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

6.2. Garantia da contratacao

6.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6.2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

garantia da contratagao.

7-DO PRAZO DE EXECUCAO E DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

7.1. O prazo maximo para realizacdo da conversao de dados, implantagao, treinamento para
todos os sistemas licitados, sera de 30 (TRINTA) dias corridos, contados a partir da data

de assinatura do contrato.

7.2. Apés o prazo estabelecido, o sistema devera estar em pleno funcionamento, sem que

comprometa os servigos do Contratante.
7.3. Quaisquer atrasos, decorrentes de impedimentos por parte da licitante vencedora, que
impacte no funcionamento e que gere custos adicionais ao Contratante, serdo custeados pela

licitante vencedor.

7.4. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do respectivo

instrumento.

8-DO BANCO DE DADOS:

8.1. Todos os dados (informagbes) constantes do banco de dados da entidade é de

propriedade do Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF.

9. DEMONSTRAGAO DO SISTEMA
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9.1. A empresa vencedora sera convocada para comprovar o funcionamento do sistema que
devera atingir no minimo 95% (noventa e cinco por cento) dos requisitos, conforme descrito
nos subitens do titulo “5. FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS” deste Termo de Referéncia.
9.2. Sera apto, desde que a empresa licitante se comprometa a no prazo maximo de 1 (um)
més para implementar as fun¢des n&o atendidas (dentro do patamar de 5%), sob pena de
aplicacédo de sancdes e multas contratuais.

9.3. Na hipotese do ndo atendimento aos requisitos discriminados a (s) empresa (s)
convocada (s) para a demonstragdo da amostra do sistema, sera convocara a empresa
licitante subsequente, na ordem de classificagcdo, para que faga a respectiva demonstragao
do sistema, conforme o item 14.1, e assim sucessivamente, até a apuracdo de um software

que atenda todas as exigéncias do certame.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Possuir durante toda a vigéncia do contrato um sistema de atendimento, através de
telefonia fixa ou moével e e-mail, para atendimento em regime de urgéncia, sempre que
necessario.

10.2. Executar os servigos obedecendo aos prazos e legislagdes pertinentes.

10.3. Executar os servicos de acordo com o determinado no Termo de Referéncia.

10.4. Submeter-se a aprovagao/fiscalizagao pelo fiscal do contrato.

10.5. Executar os servigos através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou falta que venha a cometer no desempenho de suas fungoes.

10.6. Facilitar a acao da fiscalizacdo na inspecao dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela Administragao.

10.7. Arcar com todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre sua atividade,
inclusive quanto, aos encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, assim como lucros,
despesas administrativas, riscos, transportes, seguros e demais 6nus fiscais.

10.8. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao.

10.9. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Contratante e a terceiros, durante
a execugao de suas obrigacdes, sempre que forem decorrentes de negligéncia, impericia ou

omissao de sua parte.
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10.10. Realizar modificacbes nos sistemas, sempre que necessario, para atendimento da
legislagao vigente, sem que isso gere custos adicionais ao Instituto.
10.11. A Contratada n&o podera utilizar mao-de-obra de terceiros SEM EXPRESSA E PREVIA

autorizacao do Instituto.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Fornecer todos os esclarecimentos necessarios a execugao das obrigagdes contratadas.
11.2. Acompanhar e fiscalizar os servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando ocorréncias de quaisquer
fatos que exijam medidas corretivas por parte da (s) Contratada (s).

11.3. Pagar os valores devidos a (s) Contratada (s) no prazo e nas condi¢cbes contratuais.
11.4. Atestar a execucgao do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

11.5. Fiscalizar a execucgao das obrigagbes contratuais, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

11.6. Decidir sobre questdes que se apresentarem durante a execugao do contrato.

11.7. Arcar com as despesas de publicagao do extrato do (s) contrato (s), bem como dos
termos aditivos que venham a ser firmados.

11.8. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada no cumprimento das
obrigagdes, inclusive acerca de possivel aplicagdo de multa por descumprimento contratual,

fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacido de defesa.

12-GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1-O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.2-Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Pégina 46 de 56



Shstitute de " Rrevidencia HMunicipal de Leandro ~sterreira - IPMLF

12.3-As comunicac¢fes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

12.4-O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5-Ap06s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagcBes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

12.6-A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela senhorita Kely
Aparecida Borges — Matricula 417-5. CPF: 094.204.196-81, ou pelos respectivos substitutos
(Lein®14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

e O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administragéo.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 819)

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes

para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo

contratual.

Fiscalizacdo Administrativa
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e O fiscal administrativo do contrato verificarA a manutencdo das condicbes de
habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

e Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

e O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagc&o do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

¢ O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

e O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

e O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pelo contratado, com menc¢&o ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

e O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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e O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecuc¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

e O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

13-CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

Recebimento

13.1-Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega dos
servigos, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e ha proposta.

13.2-Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia
e nha proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
13.3-O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

13.4-Para as contrata¢cfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de quetrataoinciso Il do art. 75 da Lein®14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.
13.5-0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
13.6-No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-

Y Y

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucado do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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13.7-O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

13.8-0 recebimento provisoério ou definitivo dos servigos ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucéo do contrato.

Liguidacédo
13.9-Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.
13.10-Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:
e 0 prazo de validade;
e adata da emissao;
e 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
e 0 periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;
e o0 valor apagar; e
¢ eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
13.11- Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagao
da regularizacéo da situagéo, sem 6nus ao contratante;
13.12- A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.
13.13-Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
13.14-Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade

fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
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ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

13.15-Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.16-Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
fiscal e trabalhista.

Forma de pagamento e da Dotacdo Orcamentaria:

13.17. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util do més subsequente ao
da prestagao do servico, mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal, devidamente
atestada pelo fiscal dos servicos.

13.18. A Contratada devera apresentar ao Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro
Ferreira-IPMLF, a Nota Fiscal relativa a prestagao dos servigos, no ultimo dia Gtil de cada més.
13.19. O pagamento devido pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-
IPMLF sera efetuado por meio de depdsito em conta bancaria a ser informada pela Contratada

ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

13.20. Sendo identificada qualquer divergéncia na nota fiscal, o Instituto de Previdéncia
Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas
as corregcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado no item 3.1 acima sera contado

somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

13.21. O pagamento nao sera efetuado enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacao
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a alteragao

de precos, corregcdo monetaria ou compensacao financeira.

13.22. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a Contratada dara ao Instituto
de Previdéncia Municipal de Leandro Ferreira-IPMLF, plena, geral e irretratavel quitagdo dos
valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo

ou forma.
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13.23. Na nota fiscal e/ou fatura correspondente a execucdo dos servicos devera estar
detalhados os dados do processo licitatério da seguinte forma: Referente ao Processo
Licitatorio n°® 08/2024, Dispensa Eletrénica n° 03/2024.

13.24. As despesas correrdo por conta da dotacdo orgcamentéria:
03.01.01.04.122.6001.2084.3.3.90.40.00 Servico de Tecnologia da informacdo e
comunicacao — Pessoa Juridica

13.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA — indice Nacional de Preco

ao Consumidor Amplo, de corregcdo monetaria.

Antecipacao de pagamento

13.26-Nao havera em qualquer hipétese antecipacédo de pagamentos.

Cessdao de crédito

13.27-Néo haveré cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

14-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

14.1-O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

14.2-A execucdo sera fixa, mensalmente, até o fim do contrato.

15-EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.3-Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

15.4-Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;
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15.5-Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

15.6-Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

15.7-Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

15.8-Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
15.9-Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz
15.10-Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

15.11-Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcfes ou

da consolidacédo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

15.12-Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.13-Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios

federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
15.14-Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);
15.15-Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

15.16-Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

15.17-Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.18-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.19-0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econbémico-Financeira

15.20-Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacao Técnica

15.21-Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo sera comprovada, por meio de apresentacdo de no minimo
01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo, com
manifestagcdo quanto a qualidade e satisfagcdo dos servicos, com o nome legivel do
representante legal do 6rgdo emitente, em papel timbrado do emitente;

15.22-Relagdo dos Profissionais que se responsabilizardo pela realizagdao do objeto da licitagao,
identificando os meios de comunicagéo para atendimento, inclusive quando for acesso remoto;
15.23-Declaragdo de que a empresa dispde, ou dispora no momento da contratagdo de, no

minimo 01 (um) funcionario graduado em Sistema da Informac¢do em seu quadro de funcionarios.
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15.23.1. O licitante devera comprovar a escolaridade do(s) funcionario(s) através de codpia do
diploma de conclusdo de curso do profissional ou declaracdo de conclusdo de curso, ou copia
acompanhada do original para que seja autenticada por servidor do Instituto.

15.23.2-. O licitante devera comprovar vinculo empregaticio do profissional relacionado mediante
copia da Carteira Profissional de Trabalho ou da Ficha de Registro de Empregados (FRE) que
demonstrem a identificagdo do profissional, ou guia de recolhimento do FGTS onde conste o
nome do profissional ou apresentagdo de contrato particular de prestacdo de servigos entre a
licitante e o profissional com firma reconhecida em cartério das assinaturas. Quando se tratar
de socio/proprietario da empresa licitante, tal comprovagéo sera feita através do ato constitutivo da
mesma, devidamente atualizado.

15.23.3- Os documentos exigidos neste edital deverao ser apresentados com vigéncia plena na data

fixada para sua apresentagao.

16-ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1-As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Instituto de Previdéncia Municipal de Leandro
Ferreira-IPMLF.A contratacdo seré atendida pela seguinte dotagéo:
03.01.01.04.122.6001.2084.3.3.90.40.00 Servico de Tecnologia da informagcdo e
comunicagédo — Pessoa Juridica (Ficha 471)

16.2-A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Leandro Ferreira/MG. 29 de Janeiro de 2025

Libério Ermelindo de Morais Filho

Agente de Contratacao

Flavia Aparecida Couto
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Presidenta do IPML
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